
客户告知函（二）
开具检验任务单 工作流程

	工作步骤
	具体工作
	联系人
	部门领导

	1  样品入样品库登记
	●防爆电器类样品：
请送至1号样品库（样品库楼）
	1号样品库 样品管理员：董瑜华(2211)
	夏文刚（8203）

	
	●矿灯、灯具、仪表类样品：
请送至2号样品库（电气矿灯检验楼）
	2号样品库 样品管理员：唐肇平(8005)
	刘  琨（8002）

	
	●采运机械类样品：
请送至3号样品库（采运机械检验楼）
	3号样品库 样品管理员：
王连国（6106）

卢卫国（6104）
	吴海华（6015）

奚丽峰（6110）

	
	●阻燃抗静电类样品：
请送至4号样品库（非金属电缆检验楼）
	4号样品库 样品管理员：   袁兆洋（9110）

高  辉（9003）
	高  健（9106）

王利平（9001）

	2 各所办公室填协议及

任务单
	客户：请至各所办公室填写委托检验协议
各所办公室在LIMS系统中登记相关信息、确定开任务单数量 。。。。。。
	防爆电器灯具仪表产品：曹怀丽(8102)
	汝长青（8105）

	
	
	采煤机类产品：
赵雪芹(6002)

运输类产品：
赵雪芹(6002)
	吴海华（6015）

奚丽峰（6110）

	
	
	非金属制品：
吴正妙(9008)

阻燃电缆：
高  健(9106)
	郑琪（9004）

金鑫（9107）

	3 所办安排检验任务
	各检验所检验室主任安排具体检验工作。请客户直接与各检验所负责人联系。


	备  注
	●现场检验产品：由各所办直接执行工作步骤2。
●社会委托（不办安标）产品：由各所办直接执行工作步骤2。
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